
C U R R I C U L U M      V I T A E 
Formato europeo 
 
INFORMAZIONI PERSONALI 
 
Nome      Ascantini Carmela 
Indirizzo    35, Via Pistelli, Firenze, Italia 
Qualifica                                      Segretario generale 
Numero cellulare                        347/6704266 
E-mail  c.ascantini@alice.it 
Pec                                               c.ascantini@pec.it 
Nazionalità                                  italiana 
Data di nascita   27.09.1966  
 
 
 
      
Esperienze lavorative  Dal 1/09/2014 a tutt’oggi nominata presso la Segreteria del 

Comune di Scarperia e San Piero (FI) 
 Inoltre svolge la funzione di segretario presso l’Unione 

Montana del Mugello e incarico temporaneo di dirigente 
Servizi Affari Generali  
Dal 11.09.2009 al 31/08/2014 nominata presso le Segreterie 
in Convenzione dei Comuni di Vernio (Po), Vaiano (Po) e 
Cantagallo, (Po). 

 Dal 18.04.2005 al 10.09.2009 nominata presso la Segreteria 
generale di Rufina (Fi); dal 18 aprile 2005 al 4 luglio 2009 i 
comuni di Rufina e Londa erano in convenzione; 
Dal 01.03.2005 al 4.07.2009 nominata presso la Segreteria 
di Londa (Fi); 
Dal 01.01.2002 al 28.02.2005 nominata presso la Segreteria 
del Comune di Petrella Salto (Ri) dove ha svolto anche 
funzioni di Responsabile del Servizio Amministrativo; 
Dal 24.07.2000 al 31.12.2001 nominata presso la Segreteria 
del Comune di Lauriano (To). 
Nel 1998 è stata nominata Responsabile del settore 
consumatori del Codici (Centro per i diritti del Cittadino) 
occupandosi delle problematiche ad esse relative 
interessandosi in specialmodo delle dinamiche anti-usura. 
Nel 1997 è stata nominata Responsabile dell’Ufficio legale 
di Roma del Codici (Centro per i diritti del cittadino), con 
sede in Roma e che si occupa prevalentemente di tutela 
risarcitoria conseguente alla responsabilità del medico e 
delle strutture sanitarie pubbliche e private, di usura e di 
legalità. 
Negli anni 1993/95 ha svolto pratica forense in studi legali di 
Roma. 
Nell’anno 1993 ha insegnato presso l’Istituto Tecnico  



“Matteucci” con sede in Roma le seguenti materie: Diritto 
civile e commerciale, Economia politica e Scienze delle 
Finanze. 
 
 
 

 
Istruzione e formazione Corso di specializzazione per il conseguimento dell’idoneità 

a segretario generale Fascia A  ( art.14  comma 2  D.P.R. 
465/1997 Sefa 2014 ) 
Conseguimento della relativa idoneità  inquadramento nella 
Fascia A con possibilità di ricoprire sedi di segreteria in 
Comuni superiori ai 65.000 abitanti in capoluoghi di 
Provincia e Amministrazioni Provinciali. Anno 2016 

. Corso di specializzazione per il conseguimento dell’idoneità 

a segretario generale Fascia B  (ar.14 comma 1  D.P.R. 
465/1997 Spes )Anno 2004 
Conseguimento della relativa idoneità  inquadramento nella   
Fascia A in data 25.05.2004 

                               Inquadramento nella fascia B dei segretari  
                                             comunali con possibilità di ricoprire sedi di segreteria  
                                            comunale comprese tra i 10.001 ed i 65.000 abitanti. 
                                                      Iscrizione all’albo dei segretari comunali e provinciali, a                  
                                                      seguito del provvedimento adottato dall’Agenzia Autonoma        
                                                      per la Gestione dell’albo dei segretari comunali e provinciali     
                                                      sulla base del quale sono stati inseriti gli idonei del     
                                                      concorso a 234 posti indetto con D.M 31.01.1996 elevato a                
                                                      297 posti con D.M. 17.09.1996. Anno 2000 
     Conseguimento dell’abilitazione del titolo di Avvocato 1999; 
                                            Conseguimento dell’abilitazione al patrocinio forense anno                                         

1998  
Conseguimento dell’idoneità nel concorso per  segretario 
comunale. Anno 1997 
Laurea in giurisprudenza Università “La Sapienza” Roma                       

  Anno 1991 
                                                      Maturità classica Liceo “Tito Lucrezio Caro” Roma anno 

1985 
 
  
 
 
 
Capacità competenze personali 
 
 
Madrelingua                                 italiana 
Altra lingua                inglese 



Capacita di lettura              buona 
Capacità di scrittura                    scolastica 
Capacità di espressione orale    scolastica              

 
 

 
 
Capacita competenze tecniche 

Buona conoscenza uso personal computer (utilizzo in rete, 
internet e posta elettronica) 
Ottima conoscenza utilizzo programmi di accesso alle Leggi 
di Italia, Enti Locali, Leggi Regionali, Circolari, e Foro 
Italiano. 

 
 
convegni e seminari, 
pubblicazioni 

Ha partecipato al seminario di studio tenutosi a Firenze il 19 
aprile 2016 organizzato da Caldarini Associati sul tema “la 
corretta redazione degli atti amministrativi alla luce della 
nuova disciplina dell’armonizzazione contabile 
dell’accessibilità totale e  della tutela della privacy” 
Ha partecipato al seminario di studio tenutosi a Firenze il 17 
novembre 2015 organizzato da Caldarini Associati sul tema 
“L’armonizzazione contabile per i non finanziari” 
Ha partecipato al seminario di studio tenutosi a Firenze il 6 
novembre 2015 organizzato da Self servizi e formazione per 
gli enti locali sul tema “Il monitoraggio del piano 
anticorruzione” 
Ha partecipato al seminario di studio tenutosi a Firenze il 27 
ottobre 2015 organizzato da Caldarini Associati sul tema 
“L’efficiente gestione del contenzioso dell’ente locale tra 
affidamenti esterni degli incarichi legali e difesa in proprio 
attraverso metodi di risoluzione alternativa delle 
controversie” 
Ha partecipato al seminario di studio tenutosi a Firenze il 5 
febbraio 2015 organizzato da Caldarini Associati sul tema 
“Personale – Le novità della legge di stabilità 2015, la spesa 
di personale e la contrattazione decentrata 2015, il jobs act 
e tutte le ultime novità in materia di personale ed 
organizzazione” 
Ha partecipato al seminario di studio tenutosi a Firenze il 27 
gennaio 2015 organizzato da Self servizi e formazione per 
gli enti locali sul tema “Appalti: la gestione delle procedure 
alla luce del D.L. 90/2014” 
Ha partecipato al seminario di studio tenutosi a Prato il 
giorno 22 febbraio 2013 organizzato dalla Sapes Soft Think 



sul tema “Atti pubblici in forma amministrativa e scritture 
private con firme autenticate rogate dai Segretari Generali” 
Ha partecipato al corso di formazione tenutosi il giorno 29 
novembre 2012 a Bologna organizzato da Calderini e 
Associati sulla “La contrattazione decentrata e la sua 
certificazione tra le spese di personale ed il nuovo sistema 
di controlli interni (DL n. 174/2012).” 
Ha partecipato alla giornata formativa tenutasi a Firenze il 
giorno 31 ottobre 2012 organizzata dalla SSPAL sul tema 
“La responsabilità amministrativa per danno erariale degli 
amministratori e dipendenti degli Enti Locali”. 
Ha partecipato alla giornata formativa tenutasi a Firenze il 
giorno 26 settembre 2012 organizzata dalla SSPAL sul tema 
“La Spending Review. La riforma della contabilità e della 
finanza degli Enti Locali”. 
Ha partecipato alla giornata formativa tenutasi a Firenze il 
giorno 17 ottobre 2012 organizzata dalla SSPAL sul tema “Il 
Codice dell’Amministrazione Digitale”. 
Ha partecipato alle giornata formativa tenutasi a Firenze i 
giorni 3 e 10 ottobre 2012 organizzata dall’ ANCI e 
fondazione CESIFIN Alberto Predieri sul tema “I Servizi 
pubblci”. 
Ha partecipato alla giornata formativa tenutasi a Firenze il 
giorno 24 settembre 2012 organizzata dalla SSPAL sul tema 
“Il nuovo lavoro pubblico e la gestione del personale degli 
Enti locali con particolare riferimento all’impatto delle più 
recenti norme legislative”. 
Ha partecipato al XII meeting formativo su “La situazione 
finanziaria delle autonomie locali nella crisi” tenutosi l’11 
settembre 2012 a Firenze. 
Ha partecipato alla giornata formativa tenutasi a Firenze il 
giorno 18 luglio 2012 organizzata dalla SSPAL sul tema 
“Attività contrattuale negli Enti Locali”. 
Ha partecipato alla giornata formativa tenutasi a Firenze il 
giorno 5 luglio 2012 organizzata dalla SSPAL sul tema “I 
servizi pubblici locali”. 
Ha partecipato alla giornata di formazione e aggiornamento 
organizzata dall’Anci sui Contratti Pubblici tentasi a Firenze 
il 5 giugno 2012 
Ha partecipato al corso di formazione tenutosi a Firenze il 
giorno 30 maggio 2012 sul tema “La formulazione degli 
obiettivi e indicatori nei documenti di programmazione degli 
enti locali” 
Ha partecipato alla giornata formativa tenutasi a Firenze il 
giorno 11 maggio 2012 organizzata dalla SSPAL sul tema 
“Le prospettive e le problematiche nella costruzione e 
gestione del bilancio 2012 degli enti locali”. 



Ha partecipato alla giornata formativa tenutasi a Firenze il 
giorno 16 aprile 2012 organizzata dalla SSPAL sul tema “La 
gestione del personale dell’ente locale”. 
Ha partecipato alla giornata formativa tenutasi a Firenze il 
giorno 25 novembre 2011 organizzata dalla SSPAL sul tema 
“Federalismo fiscale”. 
Ha partecipato alla giornata formativa tenutasi a Firenze il 
giorno 8 novembre 2011 organizzata dalla SSPAL sul tema 
“I servizi pubblici locali”. 
Ha frequentato il corso di formazione organizzato dal Centro 
Studi Enti Locali presso il Comune di Vaiano tenutosi il 
giorno 19 ottobre 2011 sul tema “Gli appalti sottosoglia dopo 
il Decreto sviluppo e la manovra estiva”  
Ha partecipato al corso di formazione tenutosi il giorno 4 
ottobre 2011 a Firenze organizzato da Calderini e Associati 
sulla “La riforma del Suap l’applicazione della L.40/2009 e 
del D.P.R. 160/2010.” 
Ha partecipato alla giornata di lavoro organizzata dall’Anci 
sulla Mediazione civile: ruoli e opportunità per i comuni a 
Firenze il 9 giugno 2011. 
Ha frequentato il seminario formativo in materia urbanistica-
edilizia tenuto dall’arch.Lorenzo Paoli organizzato dall’Ufficio 
associato del Personale Comuni di Vaiano Vernio e 
Cantagallo tenutosi presso la Comunità Montana Val di 
Bisenzio nei giorni 23 febbraio 2011 e 30  marzo 2011. 
Ha partecipato al seminario sul regolamento di attuazione 
del codici dei contratti pubblici relativo alla parte Forniture e 
Servizi il giorno 24 marzo 2011  e quello relativo ai lavori 
pubblici il giorno 25 marzo 2011 organizzato dal Comune di 
Calenzano; 
Ha partecipato al seminario sul tema “il Sistema toscano dei 
servizi per le imprese” l’applicazione della L.40/2009 e del 
D.P.R.160/2010 organizzato dalla Regione Toscana  
Unioncamere Toscana e Anci Toscana tenutosi a Firenze il 
giorno 20 dicembre 2010; 
Ha partecipato alla giornata formativa sul tema “ La gestione 
del personale dopo la riforma finanziaria” organizzato dalla 
SSPAL tenutosi a Firenze il giorno 22 novembre 2010. 
Ha partecipato al seminario sul tema “Gli appalti. 
Affidamento di lavori, servizi e forniture e gli obblighi 
penalmente sanzionati in materia di sicurezza e igiene del 
lavoro” organizzato dalla Provincia di Prato e dal Centro per 
l’Impiego F.I.L. S.p.A. tenutosi a Prato il giorno 16 novembre 
2010; 
Ha partecipato alla giornata formativa sul tema “Il nuovo 
regolamento attuativo del codice dei contratti” organizzato 
dalla SSPAL tenutosi a Firenze il giorno 27 ottobre 2010 



Ha partecipato al seminario sul nuovo regolamento di 
attuazione del codici dei contratti pubblici (disciplina dei 
principali istituti del codice dei contratti pubblici alla luce 
delle integrazioni recate dal nuovo regolamento di cui 
all’art.5 del Dlgs 12 aprile 2006 n.163) organizzato da 
DIRITTO ITALIA Scuola di formazione giuridica “Luigi 
Graziano” tenutosi a Firenze i giorni 12 e 19 ottobre 2010; 
Ha partecipato alla giornata formativa sul tema “Le novità 
della manovra estiva e le conseguenze per bilanci degli enti 
locali” organizzato dalla SSPAL tenutosi a Firenze il giorno 
11 ottobre 2010; 
Ha partecipato al corso sul tema CAPITALE UMANO  
“Applicazioni del D.Lgs n.150/2009 negli enti locali  (Legge 
Brunetta) Riforma del lavoro alle pubbliche dipendenze: la 
legge 15/2009 ed il D.Lgs 150/2009 di attuazione 
(LeggeBrunetta)” organizzato dalla SSPAL e dall’ANCI 
tenutosi a Firenze il giorno 3 maggio 2010. 
Ha partecipato alla giornata formativa sul tema “Le 
disposizioni della legge finanziaria 2010 in rapporto al 
processo attuativo del federalismo fiscale ” organizzato dalla 
SSPAL tenutosi a Firenze il giorno 11 febbraio 2010. 
Ha partecipato alla giornata di formazione sul tema 
“Finanziaria 2010: Analisi disposizioni normative” 
organizzato dalla CIVICA tenutosi a Firenze il 25 gennaio 
2010; 
Ha partecipato alla giornata formativa sul tema “La Riforma 
del lavoro alle pubbliche dipendenze: la legge 15/2009 ed il 
D.Lgs 150/2009 di attuazione (LeggeBrunetta)” organizzato 
dalla SSPAL tenutosi a Firenze il giorno 14 dicembre 2009. 
Ha partecipato alla giornata formativa sul tema “Finanziaria 
2010 e bilanci degli enti locali” organizzato dalla SSPAL 
tenutosi a Firenze il giorno 17 novembre 2009. 
Ha partecipato alla giornata formativa sul tema “Le novità 
della legge 69/2009 in tema di procedimento amministrativo” 
organizzato dalla SSPAL tenutosi a Firenze il giorno 6 
ottobre 2009; 
Ha partecipato al seminario di formazione “Stabilizzazioni, 
assunzioni, verticalizzazioni e collaborazioni negli EE.L.L. 
alla luce delle disposizioni della L.203/08, del D.P.C.M, dei 
collegati alla Finanziaria 2009 e del Disegno di Legge 
Brunetta” relatore Dr. Mario Caldarini svoltosi a Firenze il 20 
febbraio 2009; 
Ha partecipato alla giornata di studio sulla legge regionale in 
materia di appalti pubblici, sicurezza e regolarità del lavoro il 
13 novembre 2007; 
Ha frequentato il corso per Segretari comunali e provinciali 
della regione Toscana “la Pianificazione Strategica” presso 



la sede di Firenze nei giorni 25 giugno, 2 luglio, 17 
settembre e 24 settembre 2007; 
Ha partecipato al seminario sul tema “Le novità in materia di 
Bilancio e contabilità: il disegno di Legge Finanziaria 2007 e 
le conseguenze sul Bilancio e sulla gestione finanziaria degli 
Enti Locali” relatore il Dr. Paolo Leonardi tenutosi a Firenze 
il giorno 1 dicembre 2006; 
Ha partecipato al seminario “Il Codice degli Appalti – Dlgs 
163/2006 il giorno 27 settembre 2006; 
Ha partecipato al “Corso istituzionale per i Segretari    
comunali e provinciali della regione Toscana” annualità 
2006; 
Ha frequentato il 18 e il 19 settembre 2005 al seminario “Le 
nuove norme del Governo del Territorio della Toscana” 
tenutosi a Firenze; 
Ha frequentato nel dicembre 2000 presso il Ministero dei 
Beni e delle Attività culturali Archivio di Stato di Torino il 
corso di formazione per i dirigenti e responsabili delle aree 
organizzative e dei flussi documentali (D.P.R. 248/98); 
Ha frequentato negli anni 1999/2000 il corso di curatore 
fallimentare organizzato dal Prof. Dino Valenza unitamente 
al Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Roma. 
Ha frequentato nel 1999 il Seminario di studi “La consulenza 
tecnica nel procedimento civile” organizzato dal Consiglio 
dell’Ordine degli Avvocati di Roma. 
Ha pubblicato per i Codici nel 1998 unitamente ad altre  
associazioni regionali del Lazio l’opuscolo “Servizi Bancari” 
su progetto finanziato dalla Regione Lazio 
Nell’anno accademico 1995/96 ha partecipato al corso post- 
universitario per la preparazione al concorso per uditore 
giudiziario e altri concorsi pubblici nella carriera dirigenziale 
presso il Centro Italiano di Direzione Aziendale con sede in 
Roma. 
Nell’anno 1992 ha frequentato il Corso di aggiornamento sul 
processo amministrativo organizzato dalla Società degli 
Avvocati Amministrativi d’intesa con la Scuola forense 
presso l’Ordine degli Avvocati e procuratori legali di Roma. 
Ha frequentato dal 1991 al 1993, a Roma la scuola per 
uditore giudiziario, del Dott. Galli specializzandosi nelle 
seguenti materie: diritto civile, amministrativo e penale. 
 

Patente                                          A e B 


