
UNIONE MONTANA dei COMUNI del MUGELLO
Barberino di Mugello – Borgo S. Lorenzo – Dicomano – Firenzuola – Marradi – 
Palazzuolo sul Senio – Scarperia e San Piero - Vicchio

                                                           Spett.le ……………………….

Oggetto:  AFFIDAMENTO  DIRETTO   TRAMITE  ACCORDO  QUADRO  EX  ART.  59 
D.LGS.  36/2023  DEL  SERVIZIO  DI   CATALOGAZIONE  INFORMATIZZATA  E 
CENTRALIZZATA DI MATERIALE BIBLIOGRAFICO E MULTIMEDIALE PER LE 
BIBLIOTECHE  DEL  SISTEMA  DOCUMENTARIO  INTEGRATO  MUGELLO-
MONTAGNA FIORENTINA (SDIMM) COORDINATO  DALL’UNIONE  MONTANA 
DEI  COMUNI  DEL  MUGELLO (FI)  –  CPV:   79995200-7  (SERVIZI  DI 
CATALOGAZIONE). LETTERA DI RICHIESTA DI OFFERTA.

Con la presente si invita la vostra spettabile società a presentare offerta per l’appalto che ha per 
oggetto lo svolgimento del servizio  di catalogazione informatizzata e centralizzata  di materiale 
bibliografico  e  multimediale  per  le  biblioteche  del  Sistema  Documentario  Integrato  Mugello-
Montagna Fiorentina (d’ora in avanti SDIMM) coordinato dall'Unione Montana dei Comuni del 
Mugello, per 36 mesi.
 
L’offerta  dovrà  riportare  come  oggetto  “AFFIDAMENTO  DEL  SERVIZIO  DI 
CATALOGAZIONE CENTRALIZZATA PER LE BIBLIOTECHE DELLA RETE SDIMM. 
OFFERTA” ed essere inviata per PEC all’indirizzo  uc-mugello@postacert.toscana.it  entro il 
giorno LUNEDI’ 29 GIUGNO 2026.

L’importo complessivo dell’appalto ammonta a  Euro 113.778,59  al netto dell’IVA nei termini di 
legge di cui:
Euro 97.524,51 al netto dell’IVA per l’affidamento triennale
Euro 16.254,08 al netto dell’IVA  per l’eventuale opzione di proroga (semestrale) ex art. 120 c.10 
del D.Lgs. n. 36/2023. 

La durata dell’Accordo quadro è fissata in mesi trentasei (36)   (triennio 2026-2027, 2027-2028, 
2028-2029) con decorrenza dalla  data  di  stipula  dello  stesso,  salvo quanto previsto  di  seguito.  
Considerato  che  si  tratta  di  risorse  finanziarie  rese  disponibili  annualmente  all’Unione, 
l’amministrazione effettuerà annualmente il perfezionamento dell’ordine di servizio ed in ogni 
caso si riserva di recedere dall’Accordo prima della sua naturale scadenza, senza penali, in caso di 
loro mancata disponibilità.
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L'affidamento dell’Accordo Quadro avente ad oggetto il servizio avverrà tramite affidamento diretto 
sulla base di comparazione di proposte tecniche fra i soggetti ammessi nella fase di manifestazione 
di interesse e sarà a prezzo fisso, ai sensi dell’art. 108 c. 5 del D.Lgs. n. 36/2023.

L’Offerta-Proposta  tecnica dovrà essere composta da:
a) Progetto; 
b) Curriculum vitae della figura professionale designata dall'impresa allo svolgimento del servizio.
Per tutte le specifiche e i contenuti obbligatori dell’offerta si fa riferimento al Capitolato (Allegato 
1) e in particolare all’Art.8 “Contenuti dell’offerta – proposta tecnica”. 
Per la figura proposta allo svolgimento del servizio (catalogatore/trice) dovrà essere fornito, oltre al 
CV anche una  scheda sintetica  utilizzando il modello messo a disposizione (Allegato 2).

La Proposta tecnica dovrà essere contenuta in un numero massimo di n.30 facciate (15 pagine) cur-
ricula esclusi.

Trattandosi di affidamento diretto la valutazione e comparazione delle proposte verrà effettuata con 
procedura informale dal RUP e non prevede sedute o momenti pubblici.  Per la valutazione e com-
parazione delle proposte tecniche si farà comunque riferimento ai seguenti criteri:

a) Progetto (Max  50 punti)

1. Numero di record bibliografici, compresi in un range dai 1200 ai 1700, che l'Affidatario 
si impegna a produrre bimestralmente.

2. Descrizione dell'organizzazione e delle modalità di svolgimento del servizio di cata-
logazione ed in particolare l’articolazione proposta del servizio (ore settimanali, giornate 
di presenza, settimane di servizio annue).

3. Strumenti di monitoraggio e valutazione del servizio che si intendono attivare.

4. Proposte aggiuntive e migliorative.

5. Indicazione del nominativo e abstract del Curriculum vitae del sostituto della figura professio-
nale (operatore/trice) indicata per lo svolgimento del servizio per i periodi di ferie o assenza do-
vuta a causa di forza maggiore, con profilo professionale di livello equivalente

Indicazione del nominativo del Coordinatore/trice dell'impresa appaltatrice di cui all'art. 
6, lettera e) del Capitolato con i suoi recapiti.

b) Curriculum del/della operatore/trice impiegato/a nel servizio  (Max 50 punti) 

N.B. L’offerta deve prevedere il solo CV della persona destinata dall’offerente al servi-
zio (catalogatore/trice).  Dovrà essere fornito il  curriculum vitae della figura proposta 
allo svolgimento del servizio e la scheda sintetica.
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6. Titoli di studio e professionali abilitanti/inerenti il servizio di catalogazione (inclusa ca-
talogazione SBN).

7. Esperienze di catalogazione, superiori ai 36 mesi, in ambiente EasyCat con catalogazio-
ne descrittiva e semantica secondo le norme in uso nelle biblioteche italiane.

8. Esperienza di catalogazione in SBN.

L’impresa che avrà presentato l’offerta migliore sarà invitata dal RUP per le vie brevi a formalizzare 
l’offerta mediante la piattaforma telematica START.

L’amministrazione, prima della stipula dell’Accordo quadro, effettuerà la verifica sul possesso dei 
requisiti richiesti per gli affidamenti diretti di importo superiore ai 40 mila euro. 

Competente per l’istruzione del presente procedimento è l'Ufficio Sviluppo Economico dell'Unione 
Montana  Comuni  Mugello,  Via  Togliatti  45  -  50032  Borgo  San  Lorenzo  (FI).  RUP è  il  Dott. 
Roberto Elefante (tel. 055 84527261, e-mail: r.elefante@uc-mugello.fi.it) che resta a disposizione 
per eventuali chiarimenti riferiti alla presente procedura dal lunedì al venerdì dalle ore 9.00 alle ore 
13.00 e il martedì e giovedì anche dalle ore 15.00 alle ore 17.00. 

Allegati:
1. Capitolato trasporto
2. Scheda sintetica CV
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