UNIONE MONTANA dei COMUNI del MUGELLO

Barberino di Mugello - Borgo S. Lorenzo — Dicomano - Firenzuola - Marradi -
Palazzuolo sul Senio - Scarperia e San Piero - Vicchio

AVWISO DI MANIFESTAZIONE D’INTERESSE PER LINDIVIDU AZIONE Dl
OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE ALLA PROCEDURA NEGO ZIATA, SVOLTA
IN MODALITA' TELEMATICA SUL MEPA, PER L'AFFIDAMENTO DEL “SERVIZIO DI
SUPPORTO SPECIALISTICO IN MATERIA DI ACQUISTI E APP ALTI, PER LA FASE DI
DI AFFIDAMENTO CONTRATTUALE DI LAVORI, SERVIZI, FOR NITURE
NELL'AMBITO DELLE PROCEDURE DI GARA DISCIPLINATE DA L D.LGS. N.
50/2016” Al SENSI DELL'ART. 36 COMMA 2 LETT. b) DEL D.LGS. N. 50/2016 -
CIG77215508A1.

Con il presente avviso si richiede agli operatmoreomici di manifestare l'interesse ad essere
invitati alla procedura negoziata, svolta in madatelematica sul sistema MEPA, per I'affidamento
del “servizio di supporto specialistico in matediaacquisti e appalti, per la fase di affidamento
contrattuale di lavori, servizi e forniture nell’aito delle procedure di gara disciplinate dal D.Lgs

n. 50/2016", ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettdb) d.Igs. n. 50/2016 — CIG7/215508A1.

1 - Oggetto dell’appalto

Il presente appalto ha ad oggetto il servizio dppguto allAmministrazione per la fase di
affidamento contrattuale, come meglio descrittd'amel 5 del Capitolato descrittivo prestazionale.
Le attivita richieste in questa fase sono le setjuen

0 Supporto giuridico-operativo per lo svolgimentolegrocedure di gara:

accanto all'attivita di affiancamento del personaldell’ufficio gare
dellAmministrazione, all’aggiudicatario sara riesto un supporto piu completo e
continuo nel caso di procedure complesse (concodatie riferimento alle procedure
aperte, ristrette, sistema dinamico d'acquisiziatialogo competitivo, procedura
negoziata senza previa pubblicazione di un banddgemariato per l'innovazione,
project financing) o di nuova tipologia, oppure lgua l'ufficio gare interno
allAmministrazione non sia in grado di seguirleé@omamente a causa di carichi
di lavoro eccessivi. In queste evenienze, I'aggiatdirio dovra occuparsi di erogare
supporto in tutte (o alcune) delle fasi della prho@, quali a titolo esemplificativo e
non esaustivo:

» redazione delle bozze di documentazione di gara. (bando,
disciplinare/lettera d'invito, capitolato, critedi valutazione dell'offerta
economicamente piu vantaggiosa, requisiti di parézione, schema di
contratto). Tempistiche massime di invio della @mimbozza di
documentazione: 10 giorni lavorativi dalla riceaondei dati
dallAmministrazione

» impostazione della procedura sul sistema di e-pesgant utilizzato
dallAmministrazione

» risposta alle richieste di chiarimento pervenupeacedura in corso

o Supporto da remoto per lo svolgimento delle atidell'ufficio, per dare pareri e
fare approfondimenti normativi:
I'aggiudicatario dovra rendere disponibile dei dargedicati anche in via non
esclusiva allAmministrazione (quali telefono, cddire, mail, etc.) durante I'orario
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di ufficio 8:30/18:00 per fornire allAmministrazi® pareri in merito a
problematiche riscontrate da quest'ultima nelRaté lavorativa e/o per fare
approfondimenti su questioni giuridico-amministvati di suo interesse.
L’'aggiudicatario dovra impegnarsi nel fornire umgposta nel termine ultimo di 24
ore.

0 Formazione periodica:

A cadenza almeno annuale, I'aggiudicatario dovaantettere all’Amministrazione
un piano di formazione vertente sulle novita inéewte in materia, per perseguire il
costante aggiornamento del personale addetto fadlmfgare. LAmministrazione
dovra approvare il piano di formazione propostam&ganche richiedere modifiche
allo stesso, qualora ci siano ulteriori argomentprdprio interesse. La formazione
sara svolta presso la sede dellAmministrazioneoeral prevedere, di base, le
seguenti tipologie di corsi:

= Corsi brevi di 4 ore su argomenti specifici e pgorafondimenti;

= Corsi lunghi di 6 ore per argomenti piu generalie chrevedono una

trattazione piu lunga.

| corsi dovranno essere strutturati sia con momaeintilezione frontale che
prevedendo parti dal taglio piu operativo, qualrkvehop e simulazioni. Su richiesta
dellAmministrazione, a conclusione dei corsi potta essere predisposti e
somministrati dei questionari di rilevazione deltampetenze acquisite dai discenti.
Il soggetto aggiudicatario dovra predisporre a peoppese il materiale didattico e
dovra metterlo a disposizione dell Amministrazioabneno tre giorni lavorativi
antecedenti lo svolgimento della sessione di foramez Non potranno essere
addebitate allAmministrazione importi relativi pese di trasferta o similari, in
aggiunta al valore offerto all'interno del Dettagleconomico, presentato in sede
gara.

2 - Durata di esecuzione del servizio
L'appalto avra una durata di 3 anni decorrentiaatlpula del contratto e, comunque, si concludera
al raggiungimento dell'importo massimo previsto.

3 - Importo dell'appalto

Limporto massimo presunto dell’appalto, nell’arcella durata contrattuale, € stimato in €
70.500,00 oltre IVA nei termini di legge.

L'importo dell'appalto soggetto a ribasso coinade I'importo massimo presunto dell'appalto.

Per I'espletamento del presente appalto non sdewablili rischi interferenti per i quali sia
necessario adottare specifiche misure di sicurezehe pertanto non risulta necessario prevedere la
predisposizione del “Documento Unico di Valutaziaie Rischi da Interferenze” — DUVRI e non
sussistono di conseguenza costi della sicurezeai @i D.lgs. 81/2008.

4 - Criterio di aggiudicazione

Il presente appalto verra aggiudicato con il cigtelell'offerta economicamente piu vantaggiosa di
cui all'art. 95 del D.Lgs. 50/2016 individuata subase del miglior rapporto qualitd/prezzo, con una
ripartizione di punteggio 80 (offerta tecnica) —(Bfferta economica).
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5 - Requisiti di partecipazione

| requisiti di seguito descritti dovranno essersggaluti da coloro che parteciperanno alla
procedura, nella successiva fase di gara.

Nella prima fase di manifestazione di interessgpdratore economico, mediante la compilazione
del modello denominato “Manifestazione di interésdevra soltanto dichiarare di impegnarsi a
possedere, nella successiva fase di gara, i réqadicati di seguito.

5.1 - Requisiti generali

5.1.1 Non trovarsi in alcuna delle cause di esclusionecudi all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016
ss.mm.ii.;

5.1.2 Non avere residenza/domicilio nei Paesi inseritiene.d. black list di cui al Decreto del
Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al D&xrdel Ministro delleconomia e delle finanze
del 21 novembre 2001;

oppure

avere sede/residenza/domicilio nei Paesi insedlienc.d. black list, ma essere in possesso di
autorizzazione in corso di validita, rilasciatasainsi del D.M. 14 dicembre 2010 del Ministero
dell’economia e delle finanze emanato in attuazidekart. 37 del DL 78/2010, convertito in L.
122/2010;

oppure

avere sede/residenza/domicilio nei Paesi inseglterc.d. black list, non essere ancora in possesso
del provvedimento di autorizzazione ma aver pregerdomanda di autorizzazione ai sensi dell’art.
1 comma 3 del d.m. 14.12.2010;

5.1.3 Non trovarsi nella situazione prevista dall’art, B8mma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165.

| requisiti generali di partecipazione dovrannceesgposseduti da tutti gli operatori economici, in
caso di partecipazione in RTI/Consorzio ordinarielE rete di impresa da ciascuna delle imprese
facenti parte il raggruppamento.

In caso di consorzi di cui all’articolo 45 comméeg. b) e c), i requisiti generali dovranno essere
posseduti sia dal consorzio che da tutte le coraerindicate quali esecutrici.

5.2 - Requisiti di idoneita professionale ex art. 8&tt. a) del D. Lgs. 50/2016 ss.mm.ii.

5.2.1 (se impresa italiana o straniera avente sede operabo legale in Italia) essere iscritto al
Registro delle Imprese presso la competente Carder@ommercio Industria Agricoltura e
Artigianato per attivita coerenti a quelle oggetedl’appalto;

(se impresa straniera) essere in possesso di ésntivadichiarazione di iscrizione al registro
professionale dello Stato di appartenenza;

Inoltre

5.2.2 (se Cooperativa o Consorzio di cui all'art. 45, coan2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016) essere
iscritto all’albo delle Societa Cooperative istitucon D.M. (Ministero delle Attivita Produttiveet
23/06/04 e s.m.i.

In caso di partecipazione in RTI/Consorzio ordio4sEIE/rete di impresa i requisiti di
partecipazione di idoneita professionale dovrarssere posseduti da ciascuna delle imprese facenti
parte il raggruppamento e, in caso di consorziex4d comma 2 lett. b) e c¢), dovranno essere
posseduti sia dal consorzio che dalle imprese @elicome esecutrici.

5.3 - Requisiti di capacita tecniche e professionadix art. 83 lett. ¢) del D.Lgs. 50/2016
Ss.mm.ii.

5.3.1Aver esequito nell'ultimo triennio (30.11.2015 42.2018) servizi analoghi a quelli oggetto
dell'appalto di supporto giuridico-operativo per Bwvolgimento delle procedure di gara piu
complesse e formazione in materia giuridico-amnaizva nel campo della contrattualistica
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pubblica, per un importo complessivo di almeno @0,00 oltre IVA nei termini di legge a favore di
enti e aziende pubbliche.

Nel caso di RTI, consorzio ordinario e GEIE i resijwidi capacita tecniche e professionali di cui al
punto 5.3.1 dovranno essere apportati ai sensiadalblo 48 del Codice. La mandataria dovra
comunque apportare i requisiti in misura maggiagataNel caso di RTI di tipo orizzontale il
requisito di cui al presente punto dovra essereord@ip in parte da ciascun membro del
raggruppamento. La mandataria in ogni caso dovgorégre i requisiti ed eseguire in misura
maggioritaria rispetto a ciascuna singola mandante.

In caso di consorzi di cui all'articolo 45comma éttl b) e c) i requisiti di cui al punto 5.3.1
dovranno essere apportati ai sensi dell’articolad7Codice.

5.3.2Possesso di attestazione di qualita ISO 9001 gitorsattinenti a quelli oggetto dell’appalto
in corso di validita.

Nel caso di RTI, consorzio ordinario e GEIE i resijidi capacita tecniche e professionali di cui al
punto 5.3.2 e sufficiente che siano apportati deeab una delle imprese facente parte del RTI.

In caso di consorzi di cui all’articolo 45 comméeg. b) e c) i requisiti di cui al punto 5.3.2
sufficiente che siano apportati o dal consorzi@ado degli esecutori.

| requisiti di capacita tecnico-professionale pot@ essere oggetto di avvalimento in fase di gara.

6 - Il responsabile unico del procedimento (RUP)

Il responsabile di procedimento (RUP) ai sensi'a@ell31 del D.lgs. 50/2016 e stato individuato
nella figura del Dirigente del Servizio Economia Biente Territorio e Forestazione dell’'Unione
Montana dei Comuni del Mugello, ing. Vincenzo Massatelefono 055/84527244, e-mail:
v.massaro@uc-mugello.fi.it.

Il termine per la presentazione delle manifestazidndi interesse é fissato entro le or&:30:00
del 27.12.2018Le manifestazioni d’interesse pervenute oltre qués termine non saranno
prese in considerazione ai fini della individuazioa dei soggetti da invitare alla successiva fase
di gara.

7 - Come manifestare l'interesse a partecipare

La manifestazione di interesse da parte del coanterdovra pervenire, a pena di hon ammissione
alla _successiva fase di gara, firmate digitalmeptdro il termine sopra segnato tramite Posta
Elettronica Certificata all'indirizzouc-mugello@postacert.toscana.it.

Per poter manifestare l'interesse a essere inaliatiprocedura negoziata, gli operatori economici:
- dovranno compilare e firmare digitalmente il méaéManifestazione d’interessallegato
“A” al presente avviso, reso disponibile dallAmnstrazione insieme alla restante
documentazione dell'appalto all'indirizzo http://wwmuc-mugello.fi.it/;
- Inviarlo via PEC all'indirizzo: uc-mugello@postatéscana.it, entro il termine perentorio
sopra indicato.

L'operatore economico che presenta la manifestazibimteresse dovra dichiarare di impegnarsi a
possedere i requisiti minimi di capacita richiedtl presente avviso ai fini della successiva
partecipazione alla procedura di gara, rilasciandpposita dichiarazione nel modello

“Manifestazione d’interesse”.

I modello “Manifestazione d’interesse”, debitameibmpilato, dovra essere firmato digitalmente
dal titolare o legale rappresentante o procurate#operatore economico che presenta la
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manifestazione d’interesse e dovra essere invi@@oPEC all'indirizzo sopra indicato, pena il
mancato invito alla fase di gara.

L’Amministrazione non prendera in considerazionennifestazioni d’interesse presentate nel caso
in cui il modello “Manifestazione di interesse”:

- manchi;

- non sia firmato digitalmente;

- sia firmato digitalmente da una persona che naultridal modello stesso munita del potere
di rappresentare il soggetto che presenta mardiesedi interesse;

- sia firmato digitalmente da persona diversa rispetla persona dichiarante, anche se
entrambi muniti del potere di rappresentare il siggche presenta manifestazione di
interesse;

- risulti priva anche di una sola delle dichiarazioontenute nell’apposito modello.

N.B. La successiva fase di gara negoziata sara geobkulla piattaforma MEPA di Consip
raggiungibile all'indirizzo https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencmsNel caso in cui un
operatore economico che ha manifestato interesssia@ia registrato e abilitato sulla piattaforma
MEPA, per poter ricevere [linvito e partecipare allaogedura negoziata DOVRA
NECESSARIAMENTE REGISTRARSI AL SUDDETTO SISTEMA THMATICO E
ABILITARSI PRIMA DELLA DATA DI INVIO DELLE LETTERE D’INVITO DA PARTE
DELLAMMINISTRAZIONE AL SEGUENTE BANDO.:

- SERVIZI, nella categoria SERVIZI DI SUPPORTO SREOSTICO.

Si invitano quindi gli operatori economici interaisa essere ammessi alla successiva fase
negoziata e non ancora registrati e abilitati al?Ea provvedere tempestivamente in tal senso,
pena il mancato invito alla successiva fase di gara

Si fa presente che l'impresa che ha fatto pervelairenanifestazione di interesse a seguito del
presente avviso avra la facolta, ai sensi dell48t.comma 11, del D.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., di
presentare offerta per sé o quale mandataria datige riunito secondo le modalita che saranno
indicate nella lettera di invito a presentare a#er

Scaduti i termini per presentare la manifestazidivgteresse, ’Amministrazione provvedera ad
invitare tutti gli operatori economici che hanno manifestato ettamente interesse, nei termini
indicati dal presente avviso e che risultano regfisé abilitati al MEPA.

N.B. In caso di successiva partecipazione comeabtqer raggruppato e/o con il ricorso all'istituto
dell'avvalimento, si segnala che sul MEPA, ai filal corretto invio dell’offerta, dovranno essere
registrati e abilitati tutti i componenti del raggpamento e tutte le imprese ausiliarie. In caso di
consorzi di cui all'articolo 45 comma 2 lett. b)cg per poter inviare correttamente ['offerta
dovranno essere registrati e abilitati sul MEPA isiaonsorzio che le consorziate che saranno
indicate quali esecutrici.

8 - Richieste di chiarimenti da parte degli operata economici
Le eventuali richieste di chiarimenti relative aftsse di manifestazione d’interesse in oggetto,
dovranno essere formulate per iscritto e invidtadirizzo: gare@uc-mugello.fi.it.

9 - Effetti della manifestazione di interesse

Il presente Avviso costituisce esclusivamente witoralla manifestazione di interesse; sotto nessun
titolo e/o profilo il presente Avviso pud essertgeso e/o interpretato come invito a proporre adfert

al pubblico ex art. 1336 Codice civile. Resta parithinteso che lo stesso non puo essere inteso e/o
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interpretato come impegnativa per I'Ente; pertamssun titolo, pretesa, preferenza o priorita puo
essere vantata per il semplice fatto dell’interesaaifestato in risposta al presente avviso.

L’Amministrazione aggiudicatrice si riserva la f##éodi non procedere all’avvio della procedura
relativa all’affidamento di cui trattasi, per matoli opportunita o convenienza, senza che i soggett
richiedenti abbiano nulla a pretendere.

10 — Lettera d’invito

La lettera d'invito sara inviata dal’ Amministrazie tramite il MEPA, dopo la scadenza dei termini
previsti per la manifestazione d’interesse, ai corenti selezionati come indicato al precedente
punto 7 che hanno manifestato interesse corrett@merche risultano registrati e abilitati sul
sistema MEPA.

La lettera d’invito sara inviata esclusivamenteaatlasella di posta elettronica indicata dal
concorrente all'atto della registrazione sul MEPAs&a inoltre resa disponibile sul mercato
elettronico nell’area riservata all’appalto in oggensieme alla restante documentazione di gara.
Le domande di partecipazione e le offerte da pdetgi operatori economici invitati alla successiva
fase di gara negoziata, dovranno essere formulaténgpresa e ricevute dall’Amministrazione
esclusivamente per mezzo del Mercato Elettronidia @& di Consip — MEPA.

11 — Certificato di firma digitale

Per firmare digitalmente la documentazione per featdre interesse e successivamente per quella
per presentare offerta, i titolari o legali rapgmsnti o procuratori degli operatori economici che
intendono partecipare all'appalto dovranno essenqgossesso di un certificato qualificato di firma
elettronica che, al momento della sottoscriziora risulti scaduto di validita ovvero non risulti
revocato o sospeso. Ai sensi del Regolamento (UE16/2014 del Parlamento europeo e del
Consiglio, del 23 luglio 2014, il certificato quiddiato dovra essere rilasciato da un prestatore di
servizi fiduciari qualificati presente nella ligafiducia (trustedlist) pubblicata dallo Stato mam

in cui e stabilito.

Al fine di verificare la validita delle firme digiti e delle firme elettroniche qualificate basate s
certificati rilasciati da tutti i soggetti autoraz in Europa, la Commissione europea ha reso
disponibile un'applicazione open source utilizzabih line sul sito dell’Agenzia per I'ltalia Diglea
nella sezione “Software di verifica”.

L'amministrazione utilizzera tale applicazione plericonoscimento e la verifica dei documenti
informatici sottoscritti nei diversi Stati Membrella Comunita.

12 - Trattamento dei dati personali

Per la presentazione della manifestazione d’insereslell’'offerta, nonché per la stipula del
contratto con l'aggiudicatario, € richiesto ai comenti di fornire dati e informazioni, anche sotto
forma documentale, che rientrano nell’ambito dilejagione del D.Lgs. 30.6.2003 n. 196 (Codice
in materia di protezione dei dati personali) e Belgolamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 relatalla protezione delle persone fisiche con
riguardo al trattamento dei dati personali (peritée’'Regolamentd).

Ai sensi e per gli effetti della suddetta normati@dl Amministrazione compete I'obbligo di fornire
alcune informazioni riguardanti il loro utilizzo.

12.1 — Finalita del trattamento
In relazione alle finalita del trattamento dei datniti si precisa che:
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- | dati inseriti nellavviso di manifestazione dferesse, “domanda di partecipazione”, nelle
dichiarazioni integrative, nel “DGUE” e nell'offert tecnica vengono acquisiti ai fini della
partecipazione (in particolare ai fini dell'effedizione della verifica dell'assenza dei motivi di
esclusione, del possesso dei criteri di seleziode&viduati nell’avviso nonché dell'aggiudicazione
e, comunque, in ottemperanza alle disposizioni atiu@ vigenti;

- 1 dati da fornire da parte del concorrente aggaizrio vengono acquisiti, oltre che ai fini diicu
sopra, anche ai fini della stipula e dell’esecueidel contratto, compresi gli adempimenti contabili
e il pagamento del corrispettivo contrattuale;

- il trattamento € necessario per adempiere unigiblbégale al quale e soggetto il Titolare del
trattamento.

12.2 — Modalita del trattamento dei dati

Il trattamento dei dati verra effettuato dal peedendel’Amministrazione aggiudicatrice e da
eventuali altri addetti, preventivamente individuah modo da garantire la sicurezza e la
riservatezza e potra essere effettuato mediantametiti informatici e telematici idonei a
memorizzarli, gestirli e trasmetterli. Tali datitpmno essere anche abbinati a quelli di altri stigg
in base a criteri qualitativi, quantitativi e tenngld di volta in volta individuati.

12.3 — Categorie di soggetti ai quali i dati possoressere comunicati

| dati potranno essere comunicati a:

- soggetti anche esterni allAmministrazione aggiailice, i cui nominativi sono a disposizione
degli interessati, facenti parte di Commissionivdiutazione e/o di verifica o collaudo che
verranno di volta in volta costituite;

- altri concorrenti che facciano richiesta di aseeai documenti di gara nei limiti consentiti dal
D.Lgs. n. 50/2016, dalla legge n. 241/1990 e ssimendalla L.R. n. 40/2009;

- a soggetti, enti o autorita a cui la comunicagisnobbligatoria in forza di disposizioni di legge
di ordini delle autorita;

- ad amministratori di sistema;

- per esercitare i diritti del Titolare, ad esemipiiritto di difesa in giudizio.

12.4 — Diritti del concorrente interessato

Relativamente ai suddetti dati, al concorrentejualita di interessato, vengono riconosciuti itdiri

di cui all’art. 7 del D.Lgs. 30.6.2003 n. 196 ecdi agli artt. 15-22 del Regolamento.

La presentazione dell'offerta e la sottoscriziored dontratto da parte del concorrente attesta
'avvenuta presa visione delle modalita relative tedttamento dei dati personali, indicate
nell'informativa ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs0.8.2003 n. 196 e ai sensi dellart. 13 del
Regolamento.

12.5 — Titolare, responsabili e incaricati del tratamento dei dati

Titolare del trattamento dei dati € il Presidente dell'eid/iontana dei Comuni del Mugello, dott.
Paolo Omoboni.

Responsabile internadel trattamento dei dati € il Dirigente ing. Vinge Massaro.

Incaricati del trattamento dei dati sono i dipendenti dell’Amistrazione Unione Montana dei
Comuni del Mugello, assegnati alle strutture irdsate dal presente appalto.

12.6 — Natura del conferimento
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Barberino di Mugello - Borgo S. Lorenzo — Dicomano - Firenzuola - Marradi -
y Palazzuolo sul Senio — Scarperia e San Piero - Vicchio

II conferimento dei dati ha natura facoltativa,tduta, il rifiuto di fornire i dati richiesti
dall'lAmministrazione aggiudicatrice determina liogsibilita per I'operatore economico di
partecipare alla procedura di gara.

12.7 — Dati sensibili e giudiziari

Di norma i dati forniti dagli operatori economicom rientrano nelle “categorie particolari di dati
personali” di cui all’art. 9 Regolamento UE. | “daersonali relativi a condanne penali e reati” di
cui all’art. 10 Regolamento UE sono trattati eselaimente per valutare il possesso dei requisiti e
delle qualita previsti dalla vigente normativa aqgibile.

Con la sottoscrizione e I'invio della domanda ditpeipazione e della propria offerta, il Fornitore
acconsente espressamente al trattamento dei datizigii necessari per la partecipazione al
presente procedimento.

Il Dirigente
Ufficio Gare e Contratti
(ing. Vincenzo Massaro)
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